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DECRETO N°. 23, DE 03 DE SETEMBRO DE 2018,

"Institui @ Nota Fiscal Eletrdnica de Servigos, o
Sistema Eletronico de Escrituragéo Fiscal, e da outray
providéncias. "

DILMA CUNHA DA SILVA, Prefeita Municipal de
Cassia dos Cogueiros, Estado de Sdo Paulo, no use de suas atrtbuigoes legais eic.,

DECRETA:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1%, Fica instituida no Municipio de Cassia dos
Cogueiros a Nota Fiseal Eletronica de Servigos — NF-c ¢ o Sistema Eletronico de Escrituracio
Fiscal - SEEF.

Art. 2% O acesso aos sistemas informatizados do
Orgio Municipal de Administragio, Finangas ¢ Plancjamento da Prefeitura Municipal de
Cassia dos Coqueires que contenham dados fiscais de interesse dos contribuintes para fins de
tancamento da NF-¢ e utilizacio do SEEF serd realizado por estes mediante a utilizacio de
senha de seguranga.

§ 1° A solicitagio e a liberagio da senha serdo
efetivadas por meio de requerimento especifico, disponibilizado na pégina eletronica da
Prefeitura  Municipal de Céassia dos Coqueiros na  internef, no  enderego
www,cassiadoscoqueiros.sp.gov.bir, ¢ qual devera ser impresso pelo interessado e apresentado
a0 Orgdo Municipal de Planejamento e Finangas, direcionado 4 Divisio de Tributagio ¢
Langadoria da Prefeitura Municipal de Cassia dos Coqueiros, observado o disposto nos arts. 41
e 42 deste decreto.

§ 2° As pessoas juridicas deverfio encaminhar o
requerimento com firma reconhecida do representanie legal da empresa, acompanhado do
Contrato Secial e sua ultima alteragio, se houver.

§ 3° As pessoas fisicas deverio encaminhar o
requerimento com firma reconhecida, acompanhado de copia da cedula de identidade ¢ do
CPE/MF.

§ 4° Os orgios da administracdo publica direta,
autarquias ¢ fundacSes da Unido, dos Estades e dos Municipios deverio encaminhar ©
requerimento acompanhado da copia do ato administrativo que nomeia ¢ autoriza o servidor a
representa-lo,

§ 5° Para os cusos em que o signatario do
requerimento for procurador, além da firma reconhecida & obrigatorio anexar procuragio
publica, autorizando o procurador a representa-lo neste ato.
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Art. 3° Apds a solicitagdo da senha de seguranga, na
conformidade do art. 2° deste decreto, ¢ comprovagio pelo Orgfio Municipal de Administragdo,
Finangas e Planejamento da regularidade das informagdes, proceder-se-a ao desbloqueio da
senha e, em seguida, serd encaminhada para o solicitante, via correio eletronico — “e-mail™, a
mensagem de desbloqueio.

§ 1° No caso de se constatar qualquer inconsisténcia
nas informacdes prestadas, o solicitante sera informado do fato, via correio eletronico — “e-
mail”, para que, no prazo de até 10 dias, tome as providéncias necessdrias ao desbloqueio da
senha.

§ 2° Decorrido o prazo de que trata o paragrafo
anterior sem que sejam tomadas as providéncias exigidas, a solicimgio de desbloqueio serd
automaticamente rejeitada, ¢aso em que o interessado devera promover nova solicitagio.

§ 3°, No ato do desbloqueio da senha fica a autoridade
fiscal obrigada 2 inserir de oficio no Cadastro de Contribuintes Mobilidrios da Prefeitura
Municipal de Céssia dos Coqueiros todas as informagdes incompletas, ressalvadas aquelas que
dependam de expressa licenga administrativa, tais como mudanga de enderego e mudanga de
ramo de atividade.

Art. 4. A senha de seguranga representa a assinatura
eletrdnica do contribuinte que a cadastrou, sendo ela pessoal ¢ intransferivel. podendo ser
alterada a qualquer tempo pelo seu detentor diretamente na pagina eletrdnica da Prefeitura
Municipal de Cdssia dos Coqueiros.

Pariagrafo dnico, O contribuinte, pessoa fisica ou
juridica, detentor da senha de seguranga serd responsavel por todos o5 atos praticados nos
sistemas informatizados do Orgdo Municipal de Administragfio, Finangas e Plunejamento da
Prefeitura Municipal de Cissin dos Coqueires, bem como pelos usudrios habilitados ou
vinculados e que atuem em seu NOME.

Art. 5", Seri cadastrada apenas uma senha de
seguranga paru cada contribuinte, levando-se em consideragdo o nimero de inscrigdo no
Cadastro Nacional da Pesson Juridica — CNPJ ou para cada niimero de inscrigio no Cadastro de
Pessoas Fisicas — CPF junto ao Ministério da Fazenda.

Parigrafo Gnico. A senha fornecida & pessoa juridica
serd concedida ao representante legal indicado na sua solicitagio e conterd as seguintes:
fungoes:

1 — habilitar ou desabilitar usudrios dos sistemas;

11 - vincular ou desvincular contador,

11l - gerar. cancelar. imprimir NF-e's, emitir
relatorios, gerar guias de pagamento, entre outros que estiverem disponiveis nos sistemas.

Art. 6°, Os contribuintes com restricdes cadastrais
estio impedidos de utilizar os sistemas ora instituidos por este decreto enquamto nao
regularizarem a sua situagiio junto ao Cadastro de Contribuintes Mobiliarios da Prefeitura
Municipal de Cassia dos Coqueiros, V
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Art, 7°. O acesso interno ao sistema da NF-e que
contera dados fiscais de interesse da Administragio Fazenddria sera realizado por servidor
municipal mediante a wilizagio de senha de seguranga.

§ 1°, A senha de seguranga sera outorgada ao Diretor
da Divisdo de Tributagio e Lancadoria da Prefeitura Municipal de Céssia dos Coqueiros. a qual
conterd as seguintes fungdes:

| — habilitar e desabilitar usuarios;

11 - criar ou modificar perfis de utilizag3o do sistema;

11l = incluir ¢ excluir informagdes de interesse do
contribuinte ¢ da Administracdo Fazendiria no porial da NF-e.

§ 2° Aos servidores da Administragdo Fazendaria
serd permitido acesso ao sistema da NF-e conforme o perfil habilitado levando-se em
consideracdio a fun¢io exercida.

CAPITULO 11
DA NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS — N¥-e

Secio |
Disposi¢des Gerais

Art. 8°. A NF-e ¢ o documento habil ao registro das
operaciies de servigos tributdveis pelo Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSON
no fimbito do Municipio de Cdssia dos Coqueiros ¢ serd emitida e armazenada em sistema
eletrdnico proprio de sua Prefeitura Municipal, ficando dispensada a sua impressao,

Pardgrafo (nico. A NF-e deve ser emitida “on-line™,
por meio da rede mundial de computadores - “internet”, no enderego eletromico
www.cassiadoscogueiros.sp.gov.br, por ocasifio de cada prestagdo de servigo ¢ somente pelos
prestadores de servigos estabelecidos no Municipio de Céssia dos Cogueiras, ainda que isentos
ou imunes, mediante n utiliza¢ho da senha de seguranca.

Art. 9°. A NF-e obedecerd ao modelo definido pela
Prefeitura Municipal de Céssia dos Coqueiros, conforme o Anexo [ deste decreto, e conterd os
seguintes dados:

| - no cabegalho devera conslar as expressoes
“Prefeitura Municipal de Cassia dos Coqueiros™ e “Nota Fiscal Eletrdnica — NF-¢™;

Il - mimero sequencial;

111 - codigo de verificagdo de autenticidade:

IV - data e hora da emissio:

V - identificagiio do prestador de servigos, com:

a) nome ou razio soctal,

b) endereco fisico completo;

¢} endereco eletrdmico - “e-mail™;

d) inscrigio no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF ou
no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ do Ministério da Fazenda:

\/
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¢) inscricdo no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios
da Prefeitura Municipal de Cissia dos Coqueiros:

V1 - identificacio do tomador de servigos, com:

a) nome ou razdo social;

b) enderego fisico completo:

¢) enderego eletrdnico - “e-mail™;

d) imserigao no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF ou
no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ do Ministeério da Fazenda;

) inserigdo no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios
dn Prefeitura Municipal de Cissia dos Cogueiros, se houver;

V11 - discriminagio do servigo:

WIII - valor total da NF-e;

IX - valor da dedugéio na base de calculo, se houver:

X - valor da base de calculo;

X1 - codigo do servigo — enquadramento do servigo
prestado na Lista de Servigos anexa & Lei Municipal n®, 901, de 29 de setembro de 2017;

X1 - aliguota e valor do ISS;

X111 — indicagdo no corpo da NF-e, no campo “Outras
Informagdes™, quando for o caso, de:

a) isen¢do ou imunidade relativa ao ISSQN. gquando
for o caso;

b) servigo ndo tributavel pelo Municipio de Cassia dos
Coqueiros, nas hipoteses em que o imposto seja devido no local da prestagio do servigo,
conforme dispuser a lei;

¢) retencdo de ISSQN na fonte, quando a pessea
juridica tomadora do servigo for estabelecida ou domiciliada no Municipio de Cassia dos
Coqueiros. conforme dispuser a lei:

d) empresa prestadora de servigos com recolhimento
mediante aliquota fixa, através da expressdo “Empresa enquadrada no regime de aliquota fixa
por profissional, de conformidade com a [Lei Municipal n°. 716, de 28 de dezembro de 2006
(Codigo Tributdrio Municipal) e Lei Municipal n°. 901, de 29 de setembro de 2017

e) empresa enguadrada com base de caleulo por
estimativa ou outra forma de tratamento tributdrio diferenciado:

f) existéncin de decisio judicial suspendendo &
exigibilidade do ISSON;

g) niimero e data do RPS ou da NF-¢, nos casos de
substituiciio ou cancelamento de documento fiseal.

§ 1° O ntmero da NF-e sera gerado pelo sistema, em
ordem crescente ¢ sequencial, sendo especifico para cada estabelecimento do prestador de
SErVIgOS.

8 2° A identificagdo do tomador de servigos de que
trata o inc. VI deste artigo € opcional para os prestadores de servigos pessoas fisicas ou para as
sociedades uniprofissionais, constituidas na forma da Lei Municipal n®. 716, de 28 de dezembro
de 2006 — Codigo Tributario Municipal ¢ Lei Municipal n° 901, de 29 de setembro de 2017.
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§ 3°. A NF-e poderd possuir séries, sendo que cada
série terd sequéncia numérica propria, iniciada pelo nimero 000.001 (um) e limitada a 999 999
(novecentos e noventa ¢ nove mil, novecentos ¢ novenla ¢ nove),

§ 4° A numeragiio sera sempre reiniciada quando
atingido o teto numérico definido no pardgrafo anterior.

§ 5° O contribuinte devera solicitar & Prefeitura
Municipal de Cassia dos Coqueires a utilizagio de séries, por meio de requerimento protocolado
junto-d Divisiio de Tributagao € Langadoria,

§ 6% O sistema da NF-¢ permitira o uso de logomarca da
empresa prestadora dos servigos.

Art. 10. Ao contribuinte do ISSQN que utilizar a NF-¢
¢ vedada a emissdo de notas fiscais por qualquer outro sistema ou meio.

Art. 11. A NF-e podera ser impressa em tantas vius
quantas se fizerem necessarias, podendo inclusive ser enviada por correio eletrdnico - “e-mail”
ao tomador de servigos,

Art. 12, O Orgao Municipal de Administragio,
Finangas ¢ Planejamento poderd autorizar, por regime especial, a impressdo da NF-e em
modelo definido pelo prestador de servigos, tendo por base a particularidade do servigo
prestado.

Art. 13, O sistema para emissio de NF-e, bem como o
manual de instrugdes ¢ orientagdes necessdrias & utilizagio do mesmo, encontram-se
disponiveis na pagina eletrénica da Prefeitura Municipal de Céssia dos Coqueiros, no enderego
www.cassiadoscoqueiros.sp.gov. br,

Art. 14, Estdo obrigados 4 emissio da NF-g todos os
prestadores de servigos que tenham o ISSQN langado por homologagéo, tanto pessoas fisicas
quanto juridicas, inscritos no Cadastro de Contribuintes Mobilidrios da Prefeitura Municipal de
Cissia dos Coqueiros, inclusive os optantes pelo Simples Nacional — Lei Complementar
Federal n°. 123/06, independentemente da atividade que exer¢am ou de gozar de isengdo,
imunidade ou qualquer outro beneflcio fiscal.

§ 1°, Ficam dispensados da emissiio de NF-¢:

I — bancos e instituighes. financeiras autorizadas a
funcionar pelo Banco Central do Brasil:

Il — contribuintes que tenham o recolhimento do
ISSON efetuado afravés de tributagdo fixa anual:

11l - contribuintes que, devido & natureza de suas
operagdes, sejam obrigados & emissio de notas fiscais conjugadas de operagdes mercantis e de
prestacdo de servigos (ICMS/ISSQN).

§ 2°. Os contribuintes dispensados da emissdo de NF-
e, além dos langamentos no SEEF, devem manter registros ¢ notas fiscais de operagdes que
envelvam a prestacdo de servigos tributdveis pelo ISSQN, se for o caso, disponiveis ao Fisco
Municipal por, no minimo, 5 anos, contados de sua emissio.

C
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§ 3° A geracio de NF-e constitui declaragio de
confissdo de divida do ISSQN, incidente na operacdo, ficando & falta ou insuficiéncia do
recolhimento do imposto sujeita 4 incidéncia dos devidos acréscimos moratarios estabelecidos
na legislagio municipal. bem como & cobranga administrativa ou judicial.

§ 4° Os contribuintes pessoas lisicas que tenham o
ISSQN langado de forma fixa e anual deveriio, quando obrigados por lei ou por opgao destes, n
emitirem notas fiscais de prestacio de servigo convencionais, ou sejs, na forma impressa
tipograficamente.

§ 3° Para efeito da legislagio de ISSQN, a ndo
geragiio da NF-e dentro do més de competéncia presume auséncia de movimentacdo econdmicu
¢ a inexisténcia de prestagfio de servigos.

§ 6° Na hipotese do parigrafo anterior deverd o
contribuinte prestar no sistema informatizado da NF-e a declaragio de “sem movimento” até o
3¢ (terceiro) dia Gtil do més seguinte a0 do més a que se refere a declaragio.

Art. 15, Os prestadores de serviges inscritos no
Cadastro de Contribuintes Mobilidrios da Prefeitura Municipal de Céssia dos Coqueires que
estejam desobrigados du emissio de NF-g poderdo optar pela sua utilizagio,

§ 1° A ope¢io pela emissdo da NF-e nio implicard em
mudaneas no regime tributério do contribuinte e, uma vez deferida, ¢ irretratavel.

§ 2°. A opedo pels emissdo de NIi-e depende de
autorizacdo do Orgdo Municipal de Administragio, Finangas e Plancjamento, devendo ser
salicitada por meio do Termo de Opglio, conforme Anexo [T deste decreto, disponivel no
endereco eletrdnico www.cassindoscogueires.sp.gov.br.

§ 3°. O Orgiio Municipal de Administragdio, Finangas
¢ Plancjamento comunicard aos interessados por correio eletronico a deliberagio sobre o pedido
de autorizagio.

§ 4°, Os prestadores de servigos que optarem pela NF-
¢ iniciario sua emissio no primeiro dia do més subsequente ao do deferimento da autorizagio,
na conformidade do que dispde este decreto.

Secao 11
Das Regras Especiais em Raziio da Natureza do Servigo Prestado

Subsegio 1
Dos Prestadores de Servicos de Diversiio Pablica e dos Estacionamentos

Art. 16, Ficam dispensados da emissdo de NF-¢ para
cada operagio os prestadores de servigos de diversao publica ¢ os de estacionzmento de
veiculos, sendo, no entanto, obrigados a emitir uma NF-¢ didria englobando o movimento total
do dia.

§ 1°. Os prestadores de servicos a que se refere este
artigo manterfio relatérios didrios com o detalhamento do respectivo movimento.

§ 2°. Os prestadores de servigos de diversdo publica
deverdo relacionar no corpo da NF-¢ a sequéncia de ingressos utilizados ¢ as quantidades, com
seus respectivos pregos unitarios. \
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§ 3°. Para 0 movimento do dltimo dia do més, em que
ndo haja tempo habil para emitir & NF-¢, devera ser emitido Recibo Provisorio de Servigo —
RPS. com a respectiva data do movimento.

Subsecio 11
Dos Plunos de Saade

Art. 17. Os prestadores de servigos de plano de satde
obedecerio &s seguintes regras para o langamento e emissio da NF-e e recolhimento do
imposto devido:

| — serd emitida uma NF-e para cada operagio
realizada no més utilizando-se, no sistema informatizado de langamento, da opgdo “natureza da
operacio: ndo incidéncia”, sem qualquer dedugio;

I —até o dia 15 (guinze) do més seguinte, serd
emitida NF-e {inica abrangendo todas #s operagdes constantes das NF-e mencionadas no inciso
anterior, utilizando-se. no sistema informatizade de langamento, da op¢io “natureza da
operagio: no municipio™;

I — no campo “discriminacdo do servigo™ da NF-e
Gnica deveriio ser indicados, somente, os nimeros das NF-e emitidas no meés anterior em
conformidade com o inciso I deste artigo, bem como o valor de cada uma delas;

IV — no campo “outras informagdes” deverfo ser
relacionadas as deducdes legais cabiveis, notadamente aquelas indicadas no Decieto n°.
3.957/10, bem comao o seu respectivo valor:

V — o valor da NF-¢ Ginica, para efeito de aplicagdo da
aliguota correspondente ao servigo e caleulo do imposto devido, serd o valor da somaloria das
NF-e relacionadas no campo “discriminagdo do servigo™ menos o valor da somatoria das
dedugbes legais cabiveis relacionadas no campo “outras informagoes;

V1 — o destinatario da NF-e Gnica serd o proprio
prestador do servigo.

Subseciio I11
Das Operadoras de Seguros

Art. 18, Sdo facultadas &s empresas operadoras de
seguros, fiscalizadas e controladas pela Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP, a
geraclio contra clientes diversos de uma tmica NF-e no final do més de competéncia.

Paragrafo Gnico. Ao gerar a NF-¢ necessirio se faz
descrever o valor do montante das operagoes realizadas no més e respectiva incidéncia na lista
de ‘servigos, de conformidade ¢om os regisiros no denvrminado “Livro Registro Geral de
Apolices”.

Subsecio IV
Dos Tabelionatos, Cartorios Notariais e de Registros Pablicos

\Y
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Art. 19, Aos prestadores cujos servigos estejam
previstos nas hipoteses de incidéneia descritas no codigo de classificagio 21.01, da hista de
servicos anexa 4 Lei Municipal n°. 901, de 29 de dezembro de 2017, e Lei Munieipal n°. 716,
de 28 de dezembro de 2006 — Codigo Tributdrio Municipal, € facultada a geragio contra
clientes diversos de uma tinica NF-¢ no final do expediente didrio.

Pardgrafo Gmico. A NF-¢ deverd ser gerada com base
nas informacdes contidas nos livros, papéis ¢ documentos de sua serventia, fiscalizados ¢
controlados pela Corregedoria Geral da Justiga do Estade de Sio Paula.

Subsegio V
Dos Motéis

Art, 20. A partir da entrada em vigéncia deste decreto.
todos as estabelecimentas tidos e havidos come motéis ficam dispensados da emissiio de NF-e
para cada operagio de prestagio de servigo por eles realizada, sendo, no entanto, obrigados a
emitir uma NF-e didria englobando o movimento total do dia.

§ 1°. Os prestadores de servigos a que se refere este
artigo mantero relatérios didrios com o detalhamento do respectivo movimento.

§ 2° E facultado mos contribuintes enquadrados nesta
subseciio 0 nio preenchimento dos campos de identificagdo do tomador dos Servigos nos
relatdrios diarios.

Subsegio VI
Dos Servigos de Exploracio de Rodovias

Art. 21. As empresas que explorem os servigos de
rodovia mediante cobranga de prego ou pedigio dos usudrios, enquadrados no codigo de
classificagiio 22.01. da lista de servigos anexa & Lei Municipal n°. 901, de 29 de setembro de
2017 e Lei Municipal n° 716, de 28 de dezembro de 2006 — Codigo Tributario Municipal,
ainda que no estabelecidas no Municipio de Cassia dos Coqueiros, mas que explorem rodovia
que atravesse scu territdrio, dever@o estar inscritas no Cadastro Mobilidrio de Contribuinie -
CMC e emitir NF-e.

§ 1° A NF-¢ devera ser gerada contra clientes diversos
no final de cada expediente, tomando por referéncia o montante dos valores cobrados em cada
ponto de passagem,

§ 2° O valor da NF-¢ gerada deve corresponder a
proporcionalidade da extensio da rodovia em solo do Municipio.

Subsegiao VII
Das Empresas Concessiondrias/Permissiondrias de Servicos de Transporte Regular
Urbano :

/
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Art. 22, A partir da entrada em vigéncia deste decreto,
fica estabelecido prazo até o din 03 de novembro de 2018 para as empresas
concessiondrias/permissiondrias do servigo de transporte regular urbano adaptarem os sistemas
de vendas de passagens, de modo a gerar um relatorio do movimento digrio, convertendo-o, 40
final do din, em NF-e contra clientes diversos.

Paragrafo dmico. O disposto neste arligo ndo se¢
aplica aos demais servigos prestados pela empresas concessiondrias/permissiondrias de servigos
de transporte regular urbano, que nio se refiram diretamente ao objeto da concessio/permissao.

Subsecio VIH
Das Institui¢hes de Educagio Devidamente Registradas nas Seeretarias Municipal ou
Estadual de Educacio ou no MEC

Art. 23, E facultado 43 instituigdes de educagdo
devidamente registradas nas Secretarias Municipal ou Estadual de Educagfio ou no MEC a
oeragio mensal de uma Gnica NF-¢ contra tomadores diversos de seus servigos de educagdo,
centralizando nesta, todas us operagdes realizadas no més,

Pardigrafo Gnico. Os contribuintes que optarem pelo
regime descrito neste artigo deverio fornecer aos seus tomadores recibo contendo:

1 — mimero sequencial:

11 —identificaco do prestador de servigos, com:

4) nome ou razio soctal;

b) enderego do estabelecimento prestador;

¢) inscricio no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF ou
no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ, junto ao Ministério da Fazenda:

e) inscricdo no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios
da Prefeitura Municipal de Cassia dos Cogueiros;

111 - identificagdo do tomador de servigos. com:

a) nome ou razdo social;

b) enderego:

¢) inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF ou
no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica— CNPJ, junto ao Ministério da Fazenda:

IV — descrigdo do servigo;

V — valor total cobrado.

Segio 111
Da Retificacio e do Cancelamento da NF-e

V

Subsegiio I
Da Retificaciio
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Art. 24, A NF-e poderd ser retificada mediante
solicitagio do contribuinte ou seu representante legal, devidamente constituido, por meio de
processo administrativo a cargo da Divisao de Tributagiio e Langadoria du Prefeitura Municipal
de Céssia dos Coqueiros e que devera conter:

| - identificagdo do contribuinte;

I — copia da NF-¢ a ser retificada ou cancelada:

Il — informacdo de todas as alteragbes a serem
efetuadas; €

IV - justificativa da retificag@o.

§ 1°, Podera a Divisdo de Tributagdo ¢ Langadoria da
Prefeitura Municipal de Cassia dos Coqueiros requisitur ao prestador ou ao tomador dos
servicos quaisquer outros dados ou documentos 2 fim de instruir a solicitagiio de retificagao
previsto no “caput” deste arfigo, conforme o caso,

§ 2°, Deferido o pedido, serd feita a liberagio da NF-e
para efetivagdo das alteragdes pelo proprio emitente.

§ 3° A retificagio da NF-e naoc interlere o
vencimento do imposto devido, incorrendo os encargos moratorios previstos na legislagdo em
vigor em caso de atraso.

Subseciio 11

Do Cancelamento

Art. 25. A NF-e podera ser cancelada pelo emitente
por meio do sistema informatizado - “on line”, mno enderego eletrinico
www.cassiadoscoqueiros.sp.gov.br, na rede mundial de computadores — “internet”, antes do
pagamento ou vencimento do imposto, seja ele por retengdo ou nio.

§ 1°. Apbs 0 pagamento ou o vencimento do imposto a
NF-¢ somente podera ser cancelada por meio de processo administrativo fiscal regular, nos
mesmos moldes do processo de retificagdo previsto no art. 24 deste decreto, complementado
com &s providéncias pertinentes i restituigdo e/ou compensagio de valores se for o caso.

§ 2° Havendo o cancelamento da NF-e, o contribuinte
devera registrar eletronicamente, em campo proprio, os motivos que levaram a anulagio do
documento ¢ noticiar por escrito 4o tomador do servico o cancelamento da nota, guardando
recibo do ato,

§ 3% O documento cancelado permaneceri

armazenado na base do sistema da NF-e e sobre ele devera ser inserida marca identificando a
invalidade do mesmo,

§ 4°, Nao se admitira cancelamento da NF-e em razio

do ndo recebimento do prego do servigo, sendo o imposto devido em razio da prestagio do

SeTvigo.

Secao IV
Da Consulta is NF-¢'s Emitidas

i'L,I

v/
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Art. 26. As NF-¢'s emitidas poderfio ser consultadas
no sistema proprio da Prefeitura Municipal de Cassia dos Coqueiros pelo prazo de 3 anos,
contados de sua emissio.

Paragrafo anico. Transcorrido o prazo previsto neste
artigo, a consulta as NF-¢’s emitidas somente poderd ser realizada mediante solicitaglo ao
Fisco Municipal.

Secao V
Das Obrigacies Acessorias

Art. 27. Os prestadores de servigos que utilizarem a
NF-¢ ficam dispensados do cumprimento das obrigagdes acessorias, excelo no gue se refere ao
livro de Registro de Recebimento de Impressos Fiscais @ Termos de Ocorréncias.

§ 1° Permanecem as obrigacdes acessorias em vigor
aos prestadores de servigos que também figurem como sujeitos passivos do ICMS, emitindo a
nota fiscal conjugada e que procedam com @& identificagdo no corpo da NF-e da Fazenda
Pablica Estadual (modelo 53) as informagdes relativas ao ISSQN.

§ 2°, O Diretor da Divisio de Tributagdo ¢ Langadoria
serd a autoridade competente para decidir acerca das solicitagdes previstas neste artigo.

§ 3° A Divisio de Tributagdo ¢ Langadoria podera
solicitar o arquive digital da NF-e estadual emitid, sob pena do contribuinte incorrer nas
sangdes previstas na Lei Municipal n®. 716, de 28 de dezembro de 2006 - Codigo Tributirio
Municipal (Nosso CTM), na hipotese de recusa.

CAPITULO III
DO RECIBO PROVISORIO DE SERVICOS - RPS

Art. 28. No caso de eventual impossibilidade para
emissAo “on-ling” da NF-e, o prestador de servigos emitira RPS que deverd ser posteriormente
convertido em NF-¢, nos termos deste decreto,

Pardgrafo tmico. O RPS poderd ser emitido nas
seguintes hipoleses:

[ — adociio pelo contribuinte de regimes especiais;

Il — prestagdes de servigos efetvadas fora do
estabelecimento prestador;

Il — impossibilidade de acesso & pagina eletrdnica da
NF-¢;

IV — prestadores de servicos que nio disponham
acesso em seus estabelecimentos & rede mundial de computadores — “internet™,

Art. 29. O RPS deve ser convertido em NF-e até o 10°
(décimo) dia subsequente ao de sua emissiio, ndo podendo ultrapassar o 3° (terceiro) dia atil do
més seguinte ao da prestagio do servigo, C"/
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§ 1°. O prazo previsto no "caput” deste artigo inicia-se
no dia seeuinte a0 da emiss@o do RPS, podendo ser postergado caso o vencimento ndo se déem
dia util.

§ 2° A ndo conversio do RPS em NF-e ou a
conversao fora do prazo, ou, ainda, a conversdo irregular, equipara-se & ndo emissdo de nota
fiscal ¢ sujeitarfio o prestador de servigos ds penalidades previstas na legislagio em vigor.

§ 3° O vencimento do ISSON se dard com base na
data da prestagio do servigo, conforme regulamento, € niio na data de conversio do RPS em
NF-e.

§ 4°, Fica o prestador de servigo desobrigado, apos a
conversio do RPS. de enviar a NF-e impressa ou em meio magnético ao tomador dos serviges.
ficando esta disponivel “on ling” no sistema informatizado do Orgio Municipal de
Administragio, Finangas e Planejamento,

Art. 30. O RPS deverd ser mantido & disposicio do
Fisco Municipal pelo prazo minimo de 5 anos; contados da data de sua emissio.

Pardgrafo Gnico. No caso de cancelamento do RPS,
todas suas vias deverdo ser mantidas em arquivo pelo mesmo prazo previsto neste artigo, com
indicagfio transversal informando que ele esti cancelado.

Art. 31, O RPS serd confeccionado tipograficamente,
conforme modelo constante do Anexo 111 deste decreto, mediante Autorizagdo para Impressio
de Documento Fiscal - AIDF. disponivel no portal de servigos “on-line” da Prefeitura
Municipa! de Cassia dos Cogqueiros,

§ 1° O RPS sera numerado tipograficamente ¢
confeccionado em. no minimo, duas 2 (duas) vias, em ordem segiiencial. sendo a 1" (primeira)
entregue ao tomador de servigos. ficando a 2° (segunda) em poder do emitente,

§ 2°. O RPS poderd possuir séries, tendo cada serie
sequéncia numérica propria. iniciada pelo nimero 000.001 (um) e limitado a 999.999
(novecentos ¢ noventa e nove mil. novecentos e noventa e pove), sendo sempre reiniciada
quando atingir o teto numérico aqui definido.

5 3% A guantidade de RPS a ser autorizada poderd ser
limitada, a eritério do Orgdo Municipal de Administragio. Finangas e Plangjamento,

Art. 32, O RPS devert conter os seguintes campos,

necessrios para & sua conversio em NF-¢:

1 - nimero seqiiencial:

IT - data de emissdio;

[11 - série:

IV -identificacfio do prestador de servigos, com:

&) nome ou razdo social;

b) endereco fisico completo:

d) endereco eletrdnico — “e-mall”;

&/
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¢) insecricio no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF ou
no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica—~ CNPJ do Mimistério da Fazenda;

d) nimero de inscricio no Cadastro de Contribuinies
Mobilidrios da Prefeitura Municipal de Cassia dos Coqueiros,

V - identificagdo do tomador de servigos, com:

4) nome ou razdo social;

b) enderego fisico completo:

¢) enderego eletronico — “e-mail”™;

d) insericdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF ou
no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ do Ministério da Fazenda:

V1 - quantidade e discriminagio do servigo prestado:

VII - valor unitario e total;

VIII - aliquota aplicivel:

VI —indica¢do no corpe da nota:

a) de retengdo de ISSQN na fonte, quando for o caso,

b) de outras retengdes, quando for o caso;

¢) endereco da obra, quando se tratar de construgdo
civil.

X - mimero e data da AIDF:

X1 - insercio no corpo do documento, da seguinte
mensagem: “A operagdo constante neste documento serd convertida em NF-e no prazo
previsto no art. 29, do Decreto n” 23, de 03 de setembro de 2018.7

Art, 33, Iniciada a utilizagio da NF-¢ as notas fiscais
convencionais, ou seja, aquelas confeccionadas tipograficamente, se ainda niio emitidas,
poderdio ser utilizadas como RPS, desde que suas primeiras vias sejam carimbadas com 2
informagiio de que ndo possuem valor fiscal,

§ 1° As informagdes obrigatorias do RPS que falturem
nas notas utilizadas como tal deverdio ser preenchidas no campo de discriminagio dos servigos.

§ 2°, Se o contribuinte optar por nio utilizar suas notas
como possibilitado neste artigo, esses documentos deverdo ser entregues ao Fisco Municipal
para serem devidamente inutilizados, exceto as notas fiscais conjugadas.

& 3° E permitido o uso de notas fiscais convencionais
conjugadas (ICMS/ISSQN) como RPS, devendo ser convertidas em NF-e somente aguelas que
contenham exclusivamente operagdes de prestaciio de servigos,

CAPITULO IV .
DO DOCUMENTO DE ARRECADACAO

Art, 34. O recolhimento do imposto referente as NF-
¢'s emitidas devera ser feito exclusivamente por meio de documento de arrecadacdo emitido
pelo sistema.

§ 1°. Nzo se aplica o disposto no “caput” deste artigo:

Y
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| - aos Grgdos da administracio publica direta da
Unifio, dos Estados e dos Municipios, bem como suas autarguias, fundagdes e demais entidades
controladas direta ou indiretamente pela Unido, pelos Estados ou pelo Municipio, que
recolherem o ISSQN retido na fonte por meio dos sistemas orgamentario e financeiro dos
povernos federal, estadual ¢ municipal;

1l - as microempresas € empresas de pequeno porte,
optantes pelo tratamento diferenciado e favorecido — Simples Nacional. instituido pela Lei
Complementar Federal n®. 123/06, relativamente nos servigos prestados.

§ 2°% Os prazos para recolhimento do ISSQN sdo
aqueles previstos na Lei Municipal n°, 716, de 28 de dezembro de 2006 — Codigo Tributario
Municipal - seus regulamentos ¢ alteragdes posteriores.

CAPITULO IV
DO SISTEMA ELETRONICO DE ESCRITURACAO FISCAL - SEEF

Art. 35. O Sistema Eletrnico de Escrituragfio Fiscal -
SEEF ¢ 0 meio eletrénico pelo qual deverio ser registradas as operagdes de servigos tributdveis
pelo ISSQN no dmbito do Municipio de Céssia dos Coqueiros, sendo gerado ¢ armazenado em
sistema proprio de sua Prefeitura Municipal.

& 1°, O SEEF serd responsavel por:

| — gerar e emitir 0 Documento de Arrecadagio de
Receitas Municipais eletronica — DARM-¢ relativo ao ISSQN, priprio e de terceiros no caso de
retenciio do imposto ou de substituigio tributéria;

I - registrar informagdes de operagbes sujeitas a
regimes especiais de emisso de nota fiscal,

[l — registrar as operagdes de retengiio na fonte, na
forma disposta neste regulumento;

[V — gerar livros registro de -servigos prestados ¢
tomados;

V — gerar declaragSes de registros de informagdes.

§ 2° Os livros mencionados no inc. TV do paragrafo
anterior se dividem em:

1 — Livro Eletrdnico de Registro de Prestagiio de
Servigos, destinado a registrar todas as NF-¢'s ou declaragdes geradas pelo prestador de
servigos. sujeitas ou nio a retengdo na fonte;

11 - Livro Eletrdnico de Registros de Servigos
Tomados. destinado a registrar todas as NF-¢'s recebidas pelas pessoas juridicas sediadas no
Municipio de Céssia dos Coqueiros e na qualidade de tomadoras de servigos sujeitos ou ndo &
retengiio na fonte.

§ 3° Os livros referidos no paragrafo anterior serdo
gerados através do SEEF ¢ conterdo todas as informagdes tributiveis ou ndo, devendo trazer uo
final de cada competéncia:

1 - o valor total dos servigos prestados no més;

TI - o valor total dos servigos tomados no mes;

11 — o montante dos servicos tomados sujeitos a
retengdo na fonte ou substituido, bem como o respectivo enquadramento na lista de Servigos e

aliquota incidente, P
' V%
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§ 4° Fica o coniribuinte dispensado da
obrigatoriedade de impressdo e respectiva encadernagdo dos livros gerados no SEEF, estando
os mesmos disponiveis “on-line” na pagina eletrdnica da Prefeitura Municipal de Céssin dos
Coqueiros na rede mundial de computadores — “internet” para eventuais consultas ou
submissdo a procedimento fiscalizatorio do Municipio, Estado ou Unifio.

Art. 36. O SEEF, bem como seu manual de instrugdes
¢ orientagSes necessdrias para registro das notas fiscais, estario disponiveis na pagina
eletronica da Prefeitura Municipal de Orlandia na rede mundial de computadores — “internet”,
no enderego “www.cassiadoscoqueiros.sp.gov.br”,

Art. 37, Estdo obrigados & utilizag@io do SEEF:

| - todos os prestadores de servicos contribuintes do
ISSQN. cujos langamentos se déem por homologagdo;

IT - as pessoas fisicas ou juridicas que nio sejam
contribuintes do ISSQN, mas que tomarem servigos na condiciio de responsaveis pelo imposto,
nos casos previstos na Lei Municipal n°, 716, de 28 de dezembro de 2006 — Codigo Tributario
Municipal:

Il — os responsaveis tributdrios ou seu respective
prestador de servigos, se domiciliado fora do Municipio, quando o servigo tenha sido prestado
no Municipio de Cdssia dos Coqueiros,

§ 1% O disposto no inc. 111 ndo se aplica aos casos de
fornecimento de mio-de-obra, servico este enquadrado no codigo de classificagio 17.05 da lista
de servigos anexa 3 Lei Municipal n°. 901, de 29 de setembro de 2017, quando o tomador do
servigo for domiciliado fora do Municipio de Cassia dos Coqueiros.

§ 2° Para o registro dos servigos, quando o tomador
for domiciliado fora do Municipio de Cdssia des Cogueiros, bem come no caso de
fornecimento de mao-de-obra, quando o tomador for aqui domiciliado, deverdo ser declarados
osservigos efetivamente prestados dentro deste Municipio.

Art. 38. Os contribuintes que utilizarem o SEEF ficam
dispensados das obrigagdes acessorias, excelo no que se refere ao livro de Livro Registro de
Recebimento de Impressos Fiscais ¢ de Termos de Ocorréncias,

Art. 39. O preenchimento ¢ o encerramento da
escrituragdo no SEEF deverd ser efetuado até o 3° (ferceiro) dia Gtil do més subsequente aos
servigos prestados.

§ 1° O descumprimento do prazo especificado no
“caput” deste artigo sujeitard o prestador de servigos as penalidades previstas nu legislacio em
vigor.

§ 2° O disposto no “caput” deverd ser atendido,
mesmo que ndo haja movimento.

CAPITULOV )
DAS DISPOSICOES FINALS E TRANSITORIAS

&/
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Art. 40. Os regimes especiais de recolhimento do
I1SSON existentes deixam de ser aplicados aos contribuintes que optarem ou forem obrigados a
emissdo da NF-e,

Art. 41, Podern ser atribuido a terceiros e ao contador
responsével pela contabilidade do contribuinte acesso a0s sistemas instituidos por este decreto
por meio da ferramenta Gerenciamento de Usuanos.

Paragrafo tnico, (0 acesso serd atribuido pelo
contribuinte ou pelo seu representante legal.

Art. 42, A solicitaciio ¢ a liberagdo da senha para
acesso aos sistemas instituidos por este decreto poderio ser efetivadas pelos responséveis pela
contabilidade de seus clientes, guando obrigados estes & emissdo da NI-e ¢, nestes casos,
observar-se-a o seguinte:

| — o responsdavel pela contabilidade deve estar
previamente cadastrado na Divisio de Tributagio ¢ Langadoria da Prefeitura Municipal de
Cassia dos Coqueiros, através de requerimento especifico, disponibilizado na pégina eletronica
ds  Prefeitura Municipal de Cassia dos Cogqueiros na internet, no  enderego
www.cassiadoscoqueiros.sp.gov.br. o qual deverd ser impresso pelo interessado e apresentado
no Orgio Municipal de Administragio, Finangas e Planejamento, direcionado a Divisdo de
Tributacio e Langadoria da Prefeitura Municipal de Cassia dos Coqueiros:

I — tratando-se o responsdvel de contador que presie
seus servigos na condigdo de profissional liberal, o requerimento, devidamente assinado ¢ com
firma reconhecida, deverd vir acompanhado de copia autenticada de sua Cédula de Identidade
(RG), do seu CPF/MF ¢ da carteira ou cédula de inscricio no CRC (Conselho Regional de
Contabilidade):

I - tratando-se o responsavel de sociedade que preste
servigos de contabilidade, o requerimento, devidamente assinado pelo seu representante legal e
com firma reconhecida, deverd vir acompanhado de eopia autenticada do Contrato Social ¢ sua
tltima alteragdo, se houver:

§ 1° A solicitagdo de senha feita em conformidade
com este artigo poderd ser feita diretamente na pagina eletronica da Prefeitura Municipal de
Cassia dos Coqueiros na internet, no enderego www.cassindoscoqueiros.sp.gov.br, dispensada
a sua impressio, e a sua libera¢io se dard em conformidade com o disposto no art. 37 deste
decreto,

§ 2° A solicitagdo de senha feita em conformidade
com este artigo sujeita o solicitante a toda e qualquer responsabilidade civil, penal ¢
administrativa pelas informagdes prestadas em nome de seus clientes.

§ 3° A solicitagio de senha feita em conformidade
com este artigo dispensa a apresentagio dos documentos indicados nos §§ 2° ¢ 3% do arl. 2°
deste deereto, desde que o contribuinte j& se encontre cadastrado no Cadastro de Contribuintes
Mobilidrios da Prefeitura Municipal de Cdssia dos Cogueiros,

Art. 44. Ficam também fazendo parte deste decreto os
SCEUIMES anexos:

I - Anexo VI — Requerimento Para Solicitagdio de
Senha: destinado a solicitagfio de senha ¢ sua liberagio feita diretamente pelo contribuinte;
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Il — Anexo V - Requerimento Para Cadastramento de
Contador ou Socicdade Contibil; destinado ao cadastramento de contadores e sociedades
contdbeis awtorizados a requercrem a senha em nome de seus clientes.

Art. 45. Para efeito deste decreto, entende-se por
processo administrativo regular todo aquele instaurado via protocolo central da Prefeitura
Mumicipal de Céassia dos Coqueiros pelo contribuinte, mediante pedido formal e fundamentado,
com 0 objetivo de corrigir erros nos dados langados na NF-¢ ou seu cancelamento, quando for o
caso.

Pardgrafo umico. O processo administrative referido
neste arligo somente se admite antes de instaurado processo regular de fiscalizagdo,

Art. 46. Os sistemas de que trata este decreto serdo
utilizados obrigatoriamente pelos contribuintes e responsiveis a partir do dia 1° de dezembro de
2018.

Art. 47. Este decreto entrard em vigor na data de sun
publicag@o, revogadas as disposigdes em contrario.

Publique-se, registre-se e afixe-se.

NHA DA SILVA
Prefeita Municipal

Publicada, registrada ¢ afixada na
Secretaria da Prefeitura Municipal,

ns data su il%}a
Dm‘éﬁm{mmﬁ

Prefeita Municipal



